TEATRUL GERMAN DE STAT TIMISOARA
DEUTSCHES STAATSTHEATER TEMESWAR

Strada Marasesti 2, 300080 TIMISOARA, Roménia —))
+40256-201291 | fax +40256-201293

secretariat@dstt.ro
dstt.ro — tgst.ro

nr. 3HA 7 27.01.2025

Anunt

Termenul limita pdna la care se pot transmite aplicatii pentru posturile de

- sef oficiu personal, achizitii publice si administratie — 1 post
- croitor costume barbati - 1 post

- supraveghetor de sald (plasator) — 1 post cu 1/2 norma

se prelungeste pana la data de 14 februarie 2025 inclusiv.

7~ k ’:‘;‘lll l,
Manager,

/TEA
f P N“““

-

TA\ i

:\Lu> ia "*r\séﬁ an
2 /A

Das Deutsche Staatstheater Temeswar ist eine &ffentliche Kultureinrichtung und wird durch den Temeswarer Stadtrat subventioniert.
Teatrul German de Stat Timigoara este o instituie publicd de culturd subventionaté de Consiliul Local Timigoara.
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ANUNT

Teatrul German de Stat Timisoara angajeaza personal, pe durata determinata, in baza
OG nr. 21/2007, cu posibilitatea prelungirii contractului, pentru urmatoarele posturi:

- sef oficiu personal, achizitii publice si administratie — 1 post

- croitor costume barbati - 1 post

- supraveghetor de sala (plasator) - 1 post cu 2 norma

Informatii despre fiecare post se gasesc mai jos.

1. Sef oficiu personal, achizitii publice si administratie.

a. Cerinte:

- studii superioare de lunga durata;

- cunostinte temeinice in domeniul legislatiei muncii, inclusiv in cel al raporturilor
de munca din domeniul bugetar (ex.: Codul muncii, Legea-cadru nr. 153/2017,
HG nr. 569/2017, HG nr. 360/2018, HG nr. 714/2018, HG nr. 518/1995, HG
nr. 250/1992; HG nr. 1366/2022; OUG nr. 53/2024; OUG nr. 115/2023);

- vechime in specialitatea studiilor minimum 3 ani;

- cunoasterea unei limbi de circulatie internationald, preferabil englezd sau
germana.

b. Atributii principale

- coordonarea executiva a activitatilor oficiului;

- organizeaza si coordoneaza, alaturi de sefii de compartimente, procesul de
recrutare de personal;

- intocmeste si actualizeaza statul de personal si alte documente din domeniul
resurselor umane (privind incadrarea salariald, angajari, promovari, fise de post,
pontaje, incetarea de contracte de munca s.a.) si tine evidenta acestora;

- urmareste aplicarea legislatiei din domeniul de activitate al biroului;

- opereazd inregistrarile prevdzute de lege in registrul general de evidenta a
salariatilor (REVISAL);

- organizeazd si coordoneazd evaluarea performantelor profesionale ale
angajatilor;

- intocmeste sau, dupa caz, avizeaza actele din domeniul resurselor umane, ca
de pilda: decizii de incadrare ori de modificare a incadrarii, decizii de incadrare
salariald potrivit legislatiei salarizarii din unitatile bugetare, contracte individuale
de muncd, decizii de suspendare ori de incetare a acestora, decizii de sanctionare,
documente referitoare la programare concediilor de odihna, precum si alte acte
din domeniul resurselor umane ori al activitatii biroului;

- intocmeste sau, dupa caz, avizeaza contractele de colaborare incheiate potrivit
Codului civil sau Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor;

- tine evidenta concediilor de odihna ale salariatilor;

- raspunde de respectarea legislatiei privind protectia datelor cu caracter

personal;
- realizeaz¥ si raporteazd situatiile solicitate de Institutul National de Statisticd

privind resursele umane;
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- intocmeste situatii cu angajatii care ocupd posturi in conditii de munca
periculoase, grele ori vdtamatoare;

- intocmeste lista angajatilor pentru efectuarea controlului medical anual;

- participa in calitate de secretar la activitatea comisiilor de concurs/examen Si
promovare.

- propune achizitionarea de materiale de curatenie, furnituri de birou, materiale
si servicii de intretinere si renovare a spatiilor institutiei;

- certificd in privinta realitdtii, regularitdtii si legalitatii achizitiile in domeniile
resurselor umane si administrativ;

- raspunde de respectarea la nivelul institutiei a Legii nr.132/2010;

- raspunde de activitatea de arhivare si indruma celelalte compartimente cu
privire la normele de arhlvare,

- intocmeste proceduri in domeniul de activitate al oficiului.

Salariatul are in subordine:

- 1 referent de specialitate pentru personal

- 1 referent de specialitate pentru achizitii publice
- 1 referent de specialitate pentru secretariat

- 1 curier

- 2 Ingrijitoare

c. Transmiterea aplicatiilor

Persoanele interesate vor transmite pana la data de 31 ianuarie 2025 |a adresa
de e-mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:

- scrisoare de intentie;

- curriculum vitae;

- copie dupé ultima diploma de studii dobandita.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu. Interviul va cuprinde
si intrebdri despre domeniul relatiilor de munca si despre actele normative
mentionate la lit.a) de mai sus.

Croitor costume barbati

a. Cerinte:

- scoald profesionald de specialitate sau calificare in meseria de croitor;
- experientd in domeniul confectionarii de imbracdminte pentru barbati
- imaginatie privind solutiile de realizare a lucrarilor

b. Atributii principale:

- realizeazd costumele conform schitelor de costum elaborate de scenografi;

- executa tipare si sabloane dupa schitele si desenele prezentate de scenograf;

- executd croieli si asambleaza piesele componente ale costumelor, precum si ale
altor subansamble cerute;

- executa lucrarile pe baza ordinului de lucru aprobat, iar la terminarea costumelor
sau a altor lucrari, preda sefului de productie ordinele de lucru completate;

- participarea la repetitile de costum sau la alte repetitii la care e necesara
prezenta sa;,

- colaboreazd cu scenograful si cu seful de productie pentru intocmirea devizelor
de costume;

- respectd termenele stabilite pentru predarea costumelor;

- adapteazad/corecteaza costume existente in cazul inlocuirii unor actori in rol.

Salariatul se afld in subordinea directa a sefului de productie.



c. Transmiterea aplicatiilor

Persoanele interesate vor transmite pana la data de 31 ianuarie 2025 |a adresa

de e-mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:

- curriculum vitae;

- copie dupd diplome sau alte acte care atesta calificarea sau formarea in
meseria de croitor.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu.
3. Supraveghetor sala (plasator) - 2 norma

a. Cerinte:

studii medii;

cunoasterea limbii germane - nivel C1;

cunoasterea unei alte limbi de circulatie internationala constituie avantaj;
prezenta de spirit, bun comunicator, bune calitati organizatorice;

- disponibilitatea de a lucra seara si in unele week-end-uri, cu compensarea
corespunzatoare in alte zile ale saptamanii.

b. Atributii principale

- intdmpina publicul spectator in foaiere si in sala de spectacol;

- Tndruma publicul spre locul inscris pe bilet;

- in cazul in care un spectator a ocupat locul altui spectator, solicita celui dintai sa
elibereze scaunul si sd se aseze pe propriul loc, inscris pe bilet;

- cunoaste configurarea salii de spectacole pentru fiecare spectacol in parte (unde
anume se afla un anumit loc);

- verificd aspectul sdlii de spectacole si al altor spatii de public - curatenie,
iluminat;

- vegheaz3 la pastrarea si mentinerea linistii in sala de spectacole si in foaiere in
timpul spectacolelor;

atrage atentia spectatorilor sd nu efectueze fotografii sau filmari;

vinde caiete-program publicului spectator;

distribuie alte materiale promotionale (daca exista): fluturasi, programe etc.;
oferd publicului informatii despre spectacol si despre serviciile teatrului;

- dacd este solicitat, verifica biletele de intrare.

Salariatul se afld in subordinea directd a sefului de productie. Salariatul formeaza,
impreund cu alti 4 salariati, personalul de primire si deservire a publicului.

c. Transmiterea aplicatiilor
Persoanele interesate vor transmite pana la data de 31 ianuarie 2025 |la adresa

de e-mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:
- scrisoare de intentie;

- curriculum vitae;

- copie dup3d ultima diploma dobandita.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu.

Persoani de contact: Felicia-Marcu, oficiul personal - tel. 0256-201291, int.15.

Oficiul personal,
Felicia Marcu







