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Teatrul German de Stat Timisoara angajeazd personal, pe duratd determinata, in
baza OG nr. 21/2007, cu posibilitatea prelungirii contractului, pentru urmatoarele pos-
turi:

- asistent manager (referent de specialitate pentru compartimentul se-
cretariat) - 1 post

- auditor - 1 post

- tapiter - 1 post

- tamplar - 1 post

De asemenea, Teatrul German de Stat Timisoara cauta
- avocat in house

Informatii despre fiecare pozitie se gasesc mai jos.

1. Asistent manager (referent de specialitate pentru compartimentul se-
cretariat)

a. Cerinte:
studii superioare absolvite cu diploma de licenta;
cunoasterea limbii germane, scris-vorbit, nivel C1;
foarte bune calitadti organizatorice;
- cunostinte de operare pe calculator: sistemul de operare Microsoft Office; dispo-
nibilitate de invatare a programului informatic specific activitatii de secretariat;
- abilitatea de a se concentra pe realizarea mai multor sarcini in acelasi timp,

atentie catre detalii;

b. Atributii principale

- organizeaza si raspunde de activitatea de secretariat;

- prezinta zilnic corespondenta la director;

- comunicd informatiile si documentele necesare catre diversele compartimente;

- tine evidenta audientelor la conducerea teatrului conform programului stabilit de
aceasta;
- primeste, inregistreazd si repartizeazd corespondenta compartimentelor desti-
nate (contracte, decizii, corespondenta etc.);

- raspunde de executarea problemelor curente date de conducerea teatrului (con-
vocari, anunturi, note telefonice);

- preia apelurile telefonice si le directioneazé in interiorul si exteriorul teatrului;

- asigurd transmiterea documentelor prin posta, fax, e-mail;

- arhiveaza documentele cu care a lucrat in format letric sau electronic;

c. Transmiterea aplicatiilor

Persoanele interesate vor transmite pana la data de 5 mai 2025 la adresa de e-
mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:

- scrisoare de intentie;

- curriculum vitae;

- copie dupa ultima diplomd de studii dobandita.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu.
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2. Auditor

a. Cerinte:

- studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic;

- vechime in functia de auditor public intern: minimum 6 ani, din care minimum 3
ani in cadrul unei institutii publice de spectacole;

- cunoasterea temeinica a legislatiei privind auditul public intern in unitatile buge-
tare;

- cunoasterea limbii germane sau engleze, minimum nivel C1;

- cunostinte de operare pe calculator: sistemul de operare Microsoft Office;

b. Atributii principale:

- elaboreaz& norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfasoara
activitatea,

- elaboreazd proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o
perioada de 3 ani, iar pe baza acestuia proiectul anual de audit public intern;

- efectueazd activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale institutiei sunt transparente si sunt conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

- stabileste domeniile auditabile in conformitate cu sfera de activitate a auditului
intern reglementata prin documentele de referinta;

- selecteaza misiunile de audit in conformitate cu criteriile de selectie reglementate
de legislatia in vigoare;

- elaboreaza documentele privind pregatirea si desfasurarea misiunii de audit;

- asigurd intocmirea dosarelor de audit si pastrarea corecta a evidentei datelor
obtinute pe parcursul misiunii;

- elaboreazd raportul de audit si asigura comunicarea acestuia factorilor decizionali
in vederea aprobarii constatarilor efectuate;;

- urmareste daca sistemul organizational este functional si adecvat atingerii sco-
purilor Teatrului German de Stat Timisoara.

c. Transmiterea aplicatiilor

Persoanele interesate vor transmite pana la data de 5 mai 2025 |a adresa de e-
mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:

- scrisoare de intentie;

- curriculum vitae;

- copie dupa actele care dovedesc vechimea;

- copie dupd ultima diploma de studii dobandita.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu.
3. Tapiter

a. Cerinte:
- studii medii sau generale;
- calificare in meseria de tapiter;

b. Atributii principale

- taie mecanic si manual materialele folosite in tapiterie dupa schitele scenografilor;

- pregateste si lucreazd materialele pentru umplutura necesara mobilierului care
urmeaza a fi tapitat;

- aplica tapiteria pregatitd pe mobilier, pe elemente de decor etc.;

- adapteazd, leaga si fixeaza arcurile la mobilier;

- executd decoratiuni profesionale din materiale si decoreaza obiectele pe baza
schitelor scenografului;

- executa lucrari de tapiterie la vehicule;

- efectueazd corect masuratorile pentru incadrarea in tolerantele admise;



- cunoaste si respecta notiunile specifice meseriei, regulile de depozitare, de ma-
nipulare corectd, de montare, demontare si intretinere a obiectelor cu care sau asupra
carora lucreaza;

- participd nemijlocit la receptionarea lucrdrilor;

- executd reparatii si modificari ale tapiteriei decorurilor, mobilierului, recuzitei
atunci cdnd este cazul, si executa lucrari de intretinere a acestora;

- preda la termen lucrarile incredintate;

- intocmeste referate de necesitate pentru achizitii de materiale necesare desfa-
surarii activitatii;

c. Transmiterea aplicatiilor

Persoanele interesate vor transmite pana la data de 5 mai 2025 la adresa de e-
mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:

- curriculum vitae;

- copie dupa documentul care atesta calificarea in meseria de tapiter.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu.
4. Tamplar

a. Cerinte:
- studii medii sau generale;
- calificare In meseria de tamplar;

b. Atributii principale:

- cunoaste notiunile despre masa lemnoasa utilizata;

- cunoaste tehnologia prelucrarii si asamblarii materialelor lemnoase;

- executd lucrari de tdmplarie pentru confectionarea elementelor de decor si de
recuzita, in baza schitelor scenografului;

- executa si lucrari de intretinere, specifice domeniului;

- citeste corect schitele, in baza cérora urmeaza sa execute componentele deco-
rurilor, elemente de mobilier, recuzita etc.;

- efectueaza corect masuratorile pentru incadrarea in tolerantele admise;

- cunoaste si respecta regulile de depozitare, de manipulare corectda, de montare,
demontare si intretinere a obiectelor cu care sau asupra carora lucreaza;

- participa nemijlocit la receptionarea lucrarilor;

- executd reparatii si modificari ale decorurilor, mobilierului, recuzitei atunci cand
este cazul, si executa lucrari de intretinere a acestora;

- preda la termen lucrarile incredintate;

- intocmeste referate de necesitate pentru achizitii de materiale necesare desfa-
surarii activitatii;

c. Transmiterea aplicatiilor
Persoanele interesate vor transmite pana la data de 5 mai 2025 la adresa de

e-mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:

- curriculum vitae;
- copie dupd documentul care atesta calificarea in meseria de tamplar.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu.

5. Avocat in house

Teatrul German de Stat Timisoara cautd sa incheie un contract de abonament cu un
avocat in baza Legii nr. 51/1995 pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat.

a. Cerinte:
- studii superioare juridice absolvite cu diploma de licenta;



- avocat definitiv, membru al Baroului;

- experienta de cel putin doi ani dupa definitivare;

- cunostinte juridice temeinice, in special in domeniul dreptului civil, al dreptului
muncii si al contenciosului administrativ;

- rigoare, temeinicie si atentie la detalii;

- gandire logicd, competente in structurarea si gestionarea eficientd a activitatilor,
cu accent pe respectarea termenelor limita;

- abilitatea de a lucra eficient in cadrul unei echipe;

- cunostinte de operare pe calculator: sistemul de operare Microsoft Office, pro-
grame de legislatie;

- cunoasterea limbii engleze sau a limbii germane.

b. Atributii principale

- asigura reprezentarea si asistenta juridica a institutiei;

- intocmeste diverse acte si inscrisuri privitoare la activitatea institutiei (contracte,
decizii, documentatii etc.);

- participa la elaborarea de regulamente, contracte colective de munca si alte ase-
menea documente de reglementare referitoare la activitatea institutiei;

- raspunde de lucrarile cu caracter juridic, inclusiv de urmarirea dosarelor aflate pe
rolul instantelor;

- asigura in baza delegatiei date de conducerea institutiei reprezentarea acesteia si
apara interesele sale in fata instantelor judecatoresti, in cadrul procedurilor arbitrale, in
fata parchetelor de pe langa instante, a notarilor publici, a altor organe ale administratiei
publice centrale si locale;

- avizeaza din punct de vedere al legalitatii acte intocmite de compartimentele in-
stitutiei;

- avizeaza din punct de vedere al legalittii, la cererea conducerii, masurile luate in
desfasurarea activitatii, care antreneaza raspunderea disciplinara si patrimoniala a sala-
riatilor;

- formuleaza cereri si réspunsuri la sesizarea compartimentelor de specialitate, in
baza documentelor intocmite de acestea si cu acordul conducerii;

- rezolva sub aspect juridic cererile si documentele repartizate;

- intocmeste diferite alte documente: adrese, situatii, notificari, la solicitarea con-
ducerii institutiei;

- informeaza constant compartimentele teatrului despre actele normative nou in-
trate in vigoare, care au relevanta pentru activitatea acestuia;

- arhiveaza si tine evidenta documentelor cu care a lucrat in format letric sau elec-

tronic.

c. Transmiterea aplicatiilor

Persoanele interesate vor transmite pana la data de 5 mai 2025 |a adresa de e-
mail secretariat[a]dstt.ro, urmatoarele:

- scrisoare de intentie;

- curriculum vitae;

- copie dupa ultima diploma de studii dobandita.

Vor fi contactate doar persoanele selectate pentru interviu.

Persoand de contact pentru relatii suplimentare: dna Valentina Litra, sef oficiu per-
sonal din cadrul Teatrului German de Stat Timisoara - tel. 0256-201291, int.15.

Sef oficiu personal,
Valentina Litra
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