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BEKANNTMACHUNG

Das Deutsche Staatstheater Temeswar stellt befristet auf Grundlage der Regierungs-
verordnung Nr. 21/2007 mit Mdglichkeit der Vertragsverléngerung ein:

LEITER/IN DER ABTEILUNG PERSONAL, OFFENTLICHE BESCHAFFUNG UND
VERWALTUNG - 1 Stelle

a. Anforderungen:

= abgeschlossenes Hochschulstudium (Langzeitstudium) mit Bachelor-/Li-
zenzdiplom;

2 fundierte Kenntnisse im Bereich des Arbeitsrechts, einschlieBlich der Ar-
beitsverhaltnisse im offentlichen Dienst (z. B. Arbeitsgesetzbuch, Rahmengesetz Nr.
153/2017, Regierungsbeschluss Nr. 569/2017, Regierungsbeschluss Nr. 360/2018,
Regierungsbeschluss Nr. 250/1992, Regierungsbeschluss Nr. 1336/2022, Regierungs-
beschluss Nr. 295/2025);

- mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im Fachgebiet des abgeschlossenen
Studiums;

- Kenntnisse einer internationalen Verkehrssprache, vorzugsweise Deutsch
oder Englisch.

b. Hauptaufgaben

- organisiert, koordiniert, leitet und kontrolliert die Tétigkeit der Mitarbeiter der
Abteilung Personal, offentliche Beschaffung und Verwaltung;

- organisiert und koordiniert gemeinsam mit den Abteilungsleitern die Einstellung
von Personal;

- organisiert und koordiniert die Leistungsbewertung der Mitarbeiter;

- iberwacht die Anwendung der gesetzlichen Vorschriften im Tatigkeitsbereich
der Abteilung;

- erstellt bzw. genehmigt Unterlagen im Bereich Personalwesen, wie z. B.: Ein-
stellungsbeschliisse oder Beschllsse iiber die Anderung der Einstellung, Gehaltsfest-
setzungsbeschliisse gemaB den gesetzlichen Bestimmungen fir den offentlichen
Dienst, Einzelarbeitsvertréage, Beschliisse lber die Aussetzung oder Beendigung von
Arbeitsverhaltnissen, DisziplinarmaBnahmen, Unterlagen zur Urlaubsplanung sowie
weitere Unterlagen im Bereich Personalwesen oder im Zustandigkeitsbereich der Ab-
teilung;

- erstellt und aktualisiert monatlich den Stellenplan, die Zeiterfassung sowie wei-
tere laufende Unterlagen zur Arbeitszeit- und Gehaltsabrechnung;

- nimmt die gesetzlich vorgeschriebenen Eintragungen in das allgemeine Arbeit-
nehmerregister tiber die Plattform Reges-online vor;

- ist seitens der Institution verantwortlich fur die Einreichung der Vermégens-
und Interessenerkldrungen auf der Plattform E-DAI;

- erstellt bzw. genehmigt Mitarbeitervertrége gemaB dem Zivilgesetzbuch oder
dem Gesetz Nr. 8/1996 uber das Urheberrecht;

- ist verantwortlich fiir die Einhaltung der Datenschutzbestimmungen;

_ erstellt und meldet die vom Nationalen Institut fiir Statistik angeforderten Be-
richte im Bereich Personalwesen;

- beteiligt sich an den Tétigkeiten der Priifungs-/Auswahl- und Beférderungs-
kommissionen;
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