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Teatrul German de Stat Timisoara angajeaza pe durat3 determinatd, in baza OG nr.
21/2007, cu posibilitatea prelungirii contractului:

SEF OFICIU PERSONAL, ACHIZITII PUBLICE SI ADMINISTRATIE - 1 post

a. Cerinte:

- studii superioare de lunga durat#, absolvite cu diploma de licenta;

- cunostinte temeinice n domeniul legislatiei muncii, inclusiv in cel al
raporturilor de muncd din domeniul bugetar (ex.: Codul muncii, Legea-cadru nr.
153/2017, HG nr. 569/2017, HG nr. 360/2018, HG nr. 250/1992; HG nr. 1336/2022;
HG nr. 295/2025);

- vechime in specialitatea studiilor absolvite: minimum 3 ani;

- cunoasterea unei limbi de circulatie internationald, preferabil germana sau
engleza.

b. Atributii principale

- organizeaza, coordoneazd, conduce Si controleaza activitatea angajatilor
oficiului personal, achizitii publice si administratie;

- organizeazd Si coordoneazd, aldturi de sefii de compartimente, procesul de
recrutare de personal;

- organizeaza si coordoneaza evaluarea performantelor profesionale ale
angajatilor;

- urméreste aplicarea legislatiei din domeniul de activitate al oficiului;

- intocmeste sau, dupé caz, avizeazi actele din domeniul resurselor umane, ca
de pild&: decizii de incadrare ori de modificare a incadrarii, decizii de incadrare salariald
potrivit legislatiei salarizarii din unitétile bugetare, contracte individuale de munca, decizii
de suspendare ori de incetare a acesteia, decizii de sanctionare, documente referitoare
la programarea concediilor de odihni, precum si alte acte din domeniul resurselor umane
ori al activitatii oficiului;

- intocmeste si actualizeaza lunar statul de personal, pontajul si alte documente
curente privind evidenta timpului de munca si a drepturilor salariale;

- opereaza inregistrarile prevézute de lege in Registrul general de evidentd a
salariatilor prin intermediul platformei Reges-online;

- are calitatea de persoand responsabila din partea institutiei cu depunerea
declaratiilor de avere si de interese in platforma E-DAI;

- intocmeste sau, dupa caz, avizeaza contractele de colaborare incheiate potrivit
Codului civil sau Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor;

- raspunde de respectarea legislatiei privind protectia datelor cu caracter
personal;

- realizeaz si raporteaza situatiile solicitate de Institutul National de Statisticd
privind resursele umane;

- participa la activitatea comisiilor de concurs/examen si promovare;

- propune achizitionarea de materiale de curdtenie, furnituri de birou, materiale
si servicii de intretinere si renovare a spatiilor institutiei;

- certificd in privinta realitatii, regularitdtii si legalitatii achizitiile in domeniile
resurselor umane si administrativ;

Das Deutsche Staatstheater Temeswar ist eine dffentliche Kultureinrichtung und wird durch den Temeswarer Stadirat subventioniert.
Teatrul German de Stat Timigoara este o institufie public de culturs subventionaté de Consiliul Local Timigoara.






